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1. USTROJSTVO RADA

Djecji vrti¢ “Tratin¢ica” Grubisno Polje ( u daljnjem tekstu: Vrti¢) ¢e u pedagoskoj
2025./2026. godini organizirati desetosatni i petosatni redoviti program predskolskoga odgoja u
centralnom objektu u GrubiSnome Polju i u podru¢nom objektu u Velikim Zdencima. Dana 24.
kolovoza 2020. godine Ministarstvo znanosti i obrazovanja dalo je Suglasnost na redoviti 10-satni
program odgojno-obrazovnog rada za djecu rane i predskolske dobi u organizaciji Djecjega vrti¢a
,» Iratin¢ica” Grubisno Polje ( KLASA:601-02/20-03/00528, URBROJ: 533-05-20-0004), a Rjesenje o
pocetku rada u promijenjenim uvjetima od strane Bjelovarsko-bilogorske Zzupanije, Upravnoga odjela
za obrazovanje, kulturu i Sport izdano je dana 25. rujna 2020. godine (KLASA: UP/1-02/20-01/9,
URBROJ: 2103/1-05-20-06), zatim dana 30.07.2025.g. (KLASA: UP/I-601-04/25-01/03, URBROJ:
2103-22-25-15).

Osim redovitoga programa predskolskog odgoja, u pedagoskoj godini 2025./2026. program
predskole planiramo organizirati prema odredbama Pravilnika o sadrzaju i trajanju programa predskole
(Narodne novine, broj 107/2014. ) u razdoblju od 01. listopada 2025. godine do 31.svibnja 2026.
godine za djecu koja su u godini prije polaska u osnovnu $kolu i koja nisu polaznici redovitoga
programa djecjega vrtica. Predskolu planiramo organizirati u 1 odgojnoj skupini u centralnom objektu
u poslijepodnevnim satima (16,00-19,45 sati) 2 puta tjedno, dok u podruénom objektu nema niti jedno
dijete u godini prije polaska u osnovnu skolu a da nije uklju¢eno u redoviti program predskolskoga
odgoja. Djeca polaznici redovitoga programa predskolskoga odgoja u godini prije polaska u osnovnu
Skolu imati ¢e program predSkole integriran u redoviti program. Suglasnost na ustroj i provedbu
obveznog Programa predSkole u organizaciji Dje¢jeg vrtic¢a ,, TratinCica” Grubi$no Polje izdalo je
Ministarstvo znanosti,obrazovanja i sporta 21.01.2015. godine ( KLASA: 601-02/14-03/00423,
URBROJ: 533-25-15-0004).

Djecji vrti¢ ,, Tratin€ica” GrubiSno Polje planira organizirati Program engleske igraonice za
djecu 5-7 godina dva puta tjedno po 45 minuta (utorkom i ¢etvrtkom od 16,30 sati do 17,15 sati), te
Program sportske igraonice za djecu dva puta tjedno po 45 minuta (ponedjeljkom 1 srijedom od 16,30
sati do 17,15 sati). Oba kraca programa organizirati ¢e se od 01. listopada 2025.g do 31. svibnja 2026.
g. Grad Grubi$no Polje planira prijaviti obje igraonice na Program provedbe edukativnih , kulturnih i
sportskih aktivnosti za predSkolsku djecu te djecu od 1. do 4. razreda osnovne $kole u lokalnim
zajednicama temeljem Javnog poziva Ministarstva demografije i iseljenistva, te bi u tom slucaju za
korisnike igraonice bile besplatne. Program engleske igraonice za djecu 5-7 godina za Djecji vrti¢

,» Iratin¢ica” Grubisno Polje dobio je Suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja dana 24. kolovoza



2020. godine (KLASA: 601-02/20-03/00424, URBROJ: 533-05-20-0005). Program sportske igraonice
u organizaciji Djecjeg vrtic¢a ,,Tratin¢ica” Grubi$no Polje dobio je Suglasnost Ministarstva znanosti 1
obrazovanja dana 24.prosinca 2020. godine (KLASA: 601-02/20-03/00775, URBROJ: 533-05-20-
0004).
Pocetkom pedagoske 2025./2026. godine upisano je 225-ero djece u redoviti program
predskolskog odgoja, a u program predskole 14-ero djece.
U centralnom objektu Djecjeg vrti¢a ,, Tratincica” u GrubiSnom Polju rad ¢e se

organizirati u 7 odgojnih skupina redovitog programa, a u podru¢nom objektu u Velikim Zdencima u 2
odgojne skupine redovitog programa. Druga odgojna skupina planira se otvoriti u iznajmljenom
prostoru u Podru¢noj osnovnoj skoli Ivana Nepomuka Jemersi¢a u Velikim Zdencima, Trg kralja
Tomislava 5, za §to je ve¢ ishodena suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih. Mjesovita
odgojna skupina (3 godine do polaska u Skolu) koja je do sada bila smjeStena u Podru¢nom dje¢jem
vrtiéu ,, Tratin¢ica” Veliki Zdenci, Trg kralja Tomislava 6, sada bi se preselila u novi prostor u
podrucnoj skoli, a prostor podru¢nog objekta Vrtica biti ¢e prenamijenjen za mjesovitu jaslicku
odgojnu skupinu (2-3 godine zivota). Preseljenje mjesSovite odgojne skupine (3 godine do polaska u
osnovnu $kolu) u podru¢nu skolu i otvaranje mjesovite jaslicke odgojne skupine u podru¢nom objektu
vrti¢a planira se po ishodenju rjeSenja za rad u promijenjenim uvjetima od Upravnog odjela za
obrazovanje, kulturu i udruge Bjelovarsko-bilogorske zupanije (pretpostavka je da bi to bilo u

studenom 2025.godine).

BITNI ZADACI NA UNAPRJEDIVANJU USTROJSTVA RADA:

— provoditi pravovremene pripreme u organizaciji prostora i osoblja,

— uskladivati radno vrijeme svih djelatnika vrti¢a s potrebama korisnika i drustvene sredine uz
neposrednu brigu o raznovrsnosti i kvaliteti programa,

— rasporediti djecu upisanu u redoviti program u odgojne skupine u skladu s odredbama
DrZavnoga pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe (NN 63/08, 90/10),

— organizirati predskolu,

— organizirati kra¢i Program engleske igraonice za djecu,

— organizirati kra¢i Program sportske igraonice za djecu,

— kontinuirano pratiti postavljenu organizaciju rada, pravovremeno reagirati na moguce potrebne
promjene i poduzimati mjere za nesmetano odvijanje odgojno-obrazovnog procesa tijekom

radova na rekonstrukciji centralnog objekta vrtica,



— analizirati razinu ostvarenja zadataka odgojno-obrazovnog procesa po dobnim skupinama na
odgojiteljskim vije¢ima, te zajedno s odgojnim djelatnicima kroz medusobne konzultacije
pravovremenom informiranoscu, sprijeciti eventualne probleme i propuste,

— nadzirati pravovremenost u obavljanju radnih zadaca, kao i razinu ostvarivanja zadataka iz
Godisnjega plana i programa analizom i samoprocjenom na odgojiteljskim vije¢ima, te
poduzimati mjere za brze otklanjanje mogucih propusta,

— raditi na uskladivanju djelatnosti ustanove s Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog

odgoja i naobrazbe (NN 63/08,90/10).

ORGANIZACIJA REDOVITOG PROGRAMA RADA:

Objekt: Broj radnih dana:
GrubiSno Polje 01. 09. 2025. 31. 08. 2026. 252
Veliki Zdenci 01. 09. 2025. 31. 07. 2026. 232

Podrucni objekt u Velikim Zdencima tijekom kolovoza koristiti ¢e kolektivni godi$nji odmor, a
roditelji/staratelji djece koji budu imali potrebu za koriStenjem usluga ustanove, mo¢i ¢e dijete
smjestiti u centralni objekt. KoriStenje godiSnjeg odmora tijekom ljetnih mjeseci za korisnike
usluga regulirano je Odlukom o utvdivanju mjerila za sudjelovanje roditelja u cijeni programa
Djecjeg vrtica”Tratin€ica”GrubiSno Polje, te Ugovorom o ostvarivanju redovitog programa
predskolskog odgoja djeteta koji roditelj/staratelj sklapa s Vrticem prilikom upisa.

Radno vrijeme nase ustanove uskladeno je s potrebama roditelja, tako da je redovno radno
vrijeme vrti¢a u GrubiSnome Polju od 5,30 do 16,30 sati, a vrti¢ u Velikim Zdencima radi od 6,00

do 16,00 sati.

PODACIT O ZAPOSLENICIMA

Na realizaciji odgojno-obrazovnog rada u Dje¢jem vrticu ,,Tratin¢ica” Grubi$no Polje, na
poslovima pripreme prehrane za djecu, odrzavanju ¢istoce, financijsko-ra¢unovodstvenim
poslovima i poslovima upravljanja, poslovima unaprjedenja pedagoskog i strénog rada, te na
pomoc¢nim poslovima odgoja i obrazovanja djece pocetkom pedagoske godine 2025./2026. godine

rade slijede¢i zaposlenici:



STRUCNA RADNI STAZ: | RADNO MJESTO:
IME I SPREMA:
PREZIME:
1.ANITA BERNAT VSS ODGOJITELJ 20 ODGOIJITELJICA
2.SANJA SSS PRODAVAC 26 SPREMACICA
DENGORICIJA
3.ZANA DERKI SSS EKONOMSKI 36 ADMINISTRATIVNO-
STRUCNI RADNIK RACUNOVODSTVENA
RADNICA
SPREMACICA
4.INES FIJALA SSS ODJEVNI 17
TEHNICAR
5.SENKA FILIPCIC VSS ODGOJITELJ 22 ODGOIJITELJICA
6.LIDIJA FORCA VSS ODGOJITELJ 22 ODGOIJITELJICA
7.TANJA HELD SVEUC. PRVOST. 6 POMOCNICA ZA DJECU S
SOCIJALNOG TESKOCAMA
RADA
8. VLATKA HEROUT VSS ODGOJITELJ 12 ODGOIJITELJICA
9.JELENA HESTERA MAGISTRA 5 STRUCNA SURADNICA
PSIHOLOGIJE
10.IVONA HORAK VSS ODGOJITELJ 4 ODGOIJITELJICA
11.ALEN KANJKA VSS ODGOJITELJ 11 ODGOJITELJ

12.MARTINA KALAC

SSS KUHAR

14

KUHARICA




13.EMILIJA KANJUH | SSS RACUNALNI 6 mjeseci POMOCNICA ZA DJECU S
TEHNICAR TESKOCAMA
14.BILJANA KATIC VSS ODGOJITELJ 32 RAVNATELJICA
15.JAROMIR KRCMA | SSS-STROJO- 34 SPREMAC
BRAVAR
16. ANA MADERUH VSS ODGOJITELJ 20 ODGOIJITELJICA
17. ZELJKA SSS KUHAR 27 KUHARICA
MARTINOVIC
18.NIKOLINA MICAK | VSS ODGOJITELJ 1 ODGOIJITELJICA
19. ANITA MILER VSS ODGOJITELJ 20 ODGOJITELJICA
JURIC
20.LUCIJA MILOVAC | VSS ODGOJITELJ 3 ODGOIJITELJICA
21. ZDENKA POLAK VSS ODGOJITELJ 45 ODGOIJITELJICA
22.LANA POKORNI VSS ODGOJITELJ 1 ODGOJITELJICA
23.ZRINKA POREDSKI | VSS ODGOJITELJ 14 ODGOJITELJICA
24.UNA RINGEL VSS ODGOJITELJ 7 ODGOIJITELJICA
25.TIHANA VSS ODGOJITELJ 18 ODGOJITELJICA
ROUBICEK
26. ANITA TAKAC VSS ODGOJITELJ 22 ODGOJITELJICA
27. ELIZABETA VSS ODGOJITELJ 39 ODGOIJITELJICA

TAKAC




28. DEJAN SSS KUHAR 17 KUHAR
TRBOJEVIC

29. SARA VSS ODGOJITELJ 2 ODGOJITELJICA
ZNAMENACEK

VANJSKI STRUCNI SURADNICI: MARIA-HALINA PASULD, magistra pedagogije.

Napomena:

Odgojiteljica Anita Bernat na koriStenju je rodljinog i roditeljskog dopusta, a odgojitejica Una Ringel
na koristenju bolovanja, rodiljnog i roditeljskog dopusta.

Program engleske igraonice za djecu 5-7 godina voditi ¢e odgojiteljica Ana Maderuh, a Kraéi sportski

program Leo Matkovié, dipl. kineziolog.

MJESECNA SATNICA ZA ODGOJITELJE U PEDAGOSKOJ GODINI

2025./2026.
MJESEC | RADNI BLAGDANI | UKUPNO NEPOSREDAN OSTALI POSLOVI
DANI SATI RAD
RUJAN 22 - 176 132 44
LISTOPAD | 23 - 184 138 46
STUDENI | 19 2 152 114 38
PROSINAC | 21 2 168 126 42
SIJECANJ |20 2 160 120 40
VELJACA |20 - 160 120 40
OZUJAK |22 - 176 132 44
TRAVANJ | 21 1 168 126 42
SVIBANJ | 20 1 160 120 40
LIPANJ 21 1 168 126 42
SRPANJ 23 - 184 138 46
KOLOVOZ | 20 1 160 120 40




ORGANIZACIJA RADA ZAPOSLENIKA
1. ORGANIZACIJA RADA ODGOJITELJA

Raspored 40-satnog radnog tjedna po segmentima:

-neposredan rad s djecom ... 27,5 sati
-pedagoska dokumentacija, stru¢no usavrsavanje............ 10 sati
-suradnja s Toditeljima .......ooeeiii e 0,5 sati

UKUPNO: 40,00 sati

2. ORGANIZACIJA RADA RAVNATELJA I ADMINISTRATIVNO-
RACUNOVOSTVENOG RADNIKA

-ravnatelj 7,00-15,00 sati

-administrativno-racunovodstveni radnik 7,00-15,00 sati

3. ORGANIZACIJA RADA POMOCNO- TEHNICKOG OSOBLJA
Djecji vrti¢ GrubiSno Polje:

- kuhar I 6,00-14,00 sati
- kuhar II 6,30-14,30 sati
-spremac [ i1l 5,30-13,30 sati
- spremac III 10,00-18,00 sati

Dje¢ji vrti¢ Veliki Zdenci:
-kuhar-sprema¢  6,00-14,00 sati

PRIKAZ STANJA PO ODGOJNIM SKUPINAMA POCETKOM PEDAGOSKE GODINE

2025./2026.
ODGOJNA SKUPINA: UPISANI | ODGOJITELJ: | RADNO VRIJEME:
BROJ
DJECE:
SKUPINA DJECE U DRUGOJ GODINI ZIVOTA 23 LUCIJA 05,30-11,30

(4-ERO | MILOVAC-
DJECE | ODGOJITEL] | 09,30-15,30
DOLAZI
POSLIJE




NOVE
GODINE)

NIKOLINA
MICAK-
ODGOIJITELJ

SKUPINA DJECE U TRECOJ GODINI ZIVOTA

26

SENKA
FILIPCIC-
ODGOIJITEL]J
LANA
POKORNI-
ODGOIJITEL]J

07,00-13,00

10,00-16,00

SKUPINA DJECE U CETVRTOJ GODINI ZIVOTA

30

UNA RINGEL-
ODGOIJITELJ
SARA
ZNAMENACE
K-ODGOJITELJ

07,00-13,00

10,00-16,00

SKUPINA DJECE U PETOJ GODINI ZIVOTA

30

LIDIJA
FORCA-
ODGOJITEL]J
ANITA MILER
JURIC-
ODGOJITEL]J

07,00-13,00

10,00-16,00

SKUPINA DJECE U SESTOJ GODINI ZIVOTA

30

ALEN
KANJKA-
ODGOIJITELJ
TIHANA
ROUBICEK-
ODGOIJITELJ

07,00-13,00

10,30-16,30

SKUPINA DJECE U SESTOJ I SEDMOJ GODINI
ZIVOTA

34

ZDENKA
POLAK-
ODGOIJITELJ
ELIZABETA
TAKAC-
ODGOIJITEL]J

07,00-13,00

10,00-16,00

10



SKUPINA DJECE U DRUGOJ I TRECOJ GODINI 17 ANA 6,30-12,30

ZIVOTA (PODRUCNI VRTIC) MAPERUH-

ODGOIJITELJ 10,00-16,00
ZRINKA
POREDSKI-
ODGOJITELJ

SKUPINA DJECE U CETVRTOJ, PETOJ, SESTOJ, 30 ANITA TAKAC- | 06,00-12,00

SEDMOJ GODINI ZIVOTA (PODRUCNI VRTIC) ODGOJITELJ

VLATKA 09,30-15,30
HEROUT-
ODGOIJITELJ

ODGOJNA SKUPINA PREDSKOLE 14 MIRA TAKAC- | 17,00-20,00

ODGOJITELJ

Napomene:

Odgojitelji ¢e naizmjeni¢no preuzimati jutarnja, odnosno poslijepodnevna dezurstva na nacin
da svaki mjesec jedna skupina ima jutarnje, a jedna poslijepodnevno dezurstvo prema
rasporedu ravnatelja.

Odgojna skupina djece u drugoj i trecoj godini zivota (podrucni objekt) je u rujnu i listopadu
2025.g. smjestena u centralnom objektu jer se ureduje iznajmljeni prostor u Podru¢noj
osnovnoj skoli u Velikim Zdencima kako bi se moglo zatraziti odobrenje za rad u
promijenjenim uvjetima i preseliti skupinu.

Odgojna skupina djece u drugoj godini Zivota u centralnom objektu ¢e se u studenom 2025.g.
razdvojiti na 2 skupine (planira se zaposljavanje 2 nova odgojitelja) kada se dobije odobrenje
za rad u promijenjenim uvjetima, preseli jaslicka mjeSovita skupina u Velike Zdence 1 oslobodi
prostor u centralnom objektu.

Na zamjeni za odgojiteljicu Unu Ringel je Lea Krivski, prvostupnica javne uprave (studentica
ranog 1 predSkolskog odgoja 1 obrazovanja), do popunjavanja radnog mjesta temeljem
natjecaja.

Predskolu ¢e voditi odgojiteljica Mira Takac, temeljem ugovora o djelu.
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2. MATERIJALNI UVJETI

Povrsina centralnog objekta Djecjeg vrtica ,, Tratin¢ica” Grubi$no Polje iznosi 1.758,26 m2.
Centralni objekt Vrti¢a ima slijedece prostore:

- 7 soba za dnevni boravak djece, svaka veli¢ine cca 60,00 m2,
- 7 garderobnih prostora za djecu , svaki veli¢ine 10,52 m2,
- 7 sanitarija za djecu, svaka veli¢ine 12,48 m2,

- prostor za smjestaj oboljelog djeteta veliCine 6 m2,
- spremiste za rekvizite veli¢ine 8,4 m2,

- arhiva veli¢ine 10,5 m2,

- viSenamjenska dvorana veli¢ine 97,44 m2,

- ured racunovodstva veli¢ine 18,10 m2,

- ured ravnatelja veli¢ine 17,3 m2,

- ured stru¢nog suradnika 10,3 m2,

- ured tajnika 14,01 m2,

- odgojiteljska soba veli¢ine 117 m2,

- kuhinja veli¢ine 19,09 m2,

- smocnica veli¢ine 7,37 m2,

- odlagaliste otpada iz kuhinje veli¢ine 4,93 m2,

- spremiSte kuhinje veli¢ine 5,04 m2,

- garderoba i tus kuhinjskog osoblja veli¢ine 4,45 m2,
- garderoba i spremiste Cistaca veli¢ine 4,37 m2,

- natkrivene terase za djecu veli¢ine 334,04 m2,

- nenatkrivene terase veliine 45,76m2,

- viSenamjenski hol veli¢ine 143,33 m2,

- spremiste veli¢ine 7,5 m2

- 2 natkrivena ulaza veli¢ine 12,8 m2 1 8,2 m2,

- vjetrobranski prostor veli¢ine 7,21 m2,

- sanitarije za odrasle veli¢ine 19,18 m2

- radionica veli¢ine 13,10 m2,

- praonica i suSionica veli¢ine 14,46 m2,

- prostor za necisto rublje veli¢ine 11,8 m2,

- glacaonica veli¢ine 11,8 m2,

- sanitarije za osoblje veli¢ine 10 m2.

Vanjski prostor obuhvac¢a 5061 m2. Vanjski prostor Djecjeg vrti¢a ,, Tratin¢ica” Grubi$no Polje
je igraliSte opremljeno klupicama, te sigurnim spravama za igranje kao $to su: kombinirane sprave,
njihaljke na oprugu, penjalice. Sve sprave na dje¢jem igraliStu uskladene sus HRN EN 1176
normama za djecja igraliSta. IgraliSte je ogradeno novom Zi¢anom ogradom koja se moze
zakljucati 1 vizualno je ugodne zelene boje koja se stapa s okoliSem.

Zbog povecanog interesa za upis djece jaslicke dobi za pedagosku godinu 2025./2026.,
iznajmljen je prostor u Podru¢noj osnovnoj Skoli Ivana Nepomuka Jemersi¢a u Velikim Zdencima,
Trg kralja Tomislava 5 koji ¢e se urediti za smjesStaj djece vrticke dobi, a prostor Podru¢noga
djecjeg vrtica ,, Tratin¢ica® Veliki Zdenci, Trg kralja Tomislava 6 prenamijenjuje se u prostor za
smjestaj djece jaslicke dobi. Navedeni promijenjeni uvjeti odnose se na razdoblje od 2 godine
jer se planira dogradnja centralnog objekta Djecjeg vrti¢a ,, Tratin¢ica® Grubisno Polje.

Podru¢ni djecji vrti¢ ,, Tratin¢ica® Veliki Zdenci raspolaze povrSinom od 112, 39 m2.
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Zgrada je namjenski gradena i u skladu je s normativima za izgradnju i opremanje prostora koji
ostvaruju programe s predskolskom djecom. Osim dnevnog boravka za djecu, zgrada ima 2 sanitarna
¢vora za djecu, prostor za trijazu, kuhinju, ostavu, garderobu za djecu, praonicu, prostor za smjestaj
bolesnog djeteta, garderobu za odgojitelje, sanitarni ¢vor za odrasle, terasu.

Vanjski prostor podru¢nog objekta iznosi 3000 m2 i1 opremljen je u skladu s propisanim
standardima, te ograden visokom metalnom ogradom zelene boje koja se stapa s okoliSem. Prostor
planiramo opremiti opremom primjerenom za djecu jaslicke dobi.

Podruc¢na osnovna skola Ivana Nepomuka Jemersi¢a u Velikim Zdencima je tik do Podru¢nog
djecjeg vrtica “TratinCica” Veliki Zdenci, tako da je privremeno bilo najjednostavnije smjestaj djece
vrticke dobi rijesiti iznajmljivanjem 2 ucionice i sanitarnog ¢vora od Skole. Naime, broj djece u
Podruc¢noj osnovnoj Skoli Ivana Nepomuka Jemersi¢a u Velikim Zdencima se smanjio i trenutno se
koriste samo 2 ucionice od postojece 4.

Osnivac Skole i vrti¢a je Grad Grubisno Polje, od kojega je i potekla ideja o najmu prostora, kako
bi se Sto vise djece obuhvatilo smjeStajem u program predskolskoga odgoja, a istovremeno bi se
iskoristio prazan prostor osnovne $kole. Prostor ¢e se opremiti didaktickom opremom primjerenom za
djecu vrticke dobi, a problem prehrane bi bio lakse rijeSen zbog neposredne blizine vti¢ke kuhinje.
Djeca ¢e mo¢i koristiti vrticko dvoriste za boravak na zraku.

Grad Grubi$no Polje je dobio temeljem Odluke o financiranju Projektnih prijedloga Poziva na
dodjelu bespovratnih sredstava “Dostupnost kvalitetne skrbi za djecu u lokalnim zajednicama kroz
poboljsanje materijalnih uvjeta u dje¢jim vrti¢ima” Ministarstva demografije i useljenistva ( KLASA:
011-02/25-02/10, URBROJ: 519-02-01-01/2-25-1) od 17. travnja 2025. godine =49.502,03 eura za
didakticku opremu u Podru¢nom dje¢jem vrtic¢u u Velikim Zdencima, $to je 90% od ukupnog iznosa,
dok ¢e ostatak od 10% financirati Grad GrubiSno Polje. Nabava za predmetnu didakti¢ku opremu je u
tijeku, tako da e se na taj nacin znatno doprinijeti kvaliteti i kvantiteti opreme oba prostora za smjestaj
djece u Podru¢nom djecjem vrticu “Tratin€ica” Veliki Zdenci.

Oba prostora zadovoljavaju tehnicke i higijenske standarde prostora u kojem ¢e se provoditi
djelatnost predskolskog odgoja, a koji se odnose na: osvjetljenje, prodiranje sunceve svjetlosti,
prozracivanje, toplinsku zastitu, zastitu od buke 1 akustiku, grijanje i hladenje, opskrbu vodom i
odgovarajuc¢u odvodnju otpadnih voda, elektricne instalacije, sanitarne uvjete 1 zastitu od pozara.

BITNI ZADACI NA ODRZAVANJU MATERIJALNIH UVJETA:

-poduzeti sve potrebne mjere za racionalno 1 u¢inkovito koristenje energenata,
-osigurati materijalna sredstva za funkcioniranje Vrtic¢a u cjelini,
-razvijati odgovornost zaposlenika za ¢uvanje, Stednju 1 racionalno koristenje postojecih
sredstava za rad u svrhu odrzavanja i unapredenja standarda i materijalnih uvjeta,
-obogacivati materijalne uvjete osobnim doprinosom odgojnih djelatnika u svim
skupinama u pogledu realizacije Kurikuluma Vrtica,
-voditi popis zaduZenja opreme 1 didaktickih sredstava po odgojnim skupinama,
-organizirati rad odgojitelja na izradi novih igracaka 1 estetskog uredenja prostora

(nabava materijala i pribora).

13



3. NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE

ZADACI:

- provodenje epidemioloskih mjera i preporuka Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih za sprjeCavanje i suzbijanje bolesti,

-pracenje i procjena nivoa zadovoljavanja primarnih potreba djece (pravodobno
zadovoljavanje potreba za igrom, hranom, odmorom),

-provodenje preventivne zdravstvene zastite (pracenje adekvatne temperature
1 prozracenosti prostora, kontrola obavljanja kulturno- higijenskih navika),
-higijena prehrane ( pravilno serviranje stola, upotreba pribora za jelo, upotreba
salveta 1 sli¢no),
-osobitu vaznost treba posvetiti svakodnevnom postavljanju kosarice sezonskog
svjezeg voca i povréa na dohvatu djece kako bi stekli naviku konzumiranja,
-uvodenje HACCP sustava u sve prostore ustanove,
-zdravstvena zastita djece s posebnim potrebama (alergije na zivezne namirnice i sl.)
-pravovremenim pripremama (upoznavanjem zdravstvenoga statusa, lije¢nicka
potvrda, razgovor s roditeljima, te individualni pristup svakom djetetu) treba

osigurati cjeloviti razvoj osobnosti djeteta i ukupne kvalitete zivljenja u vrticu.

Pracenje 1 unaprjedivanje zdravstvenog stanja djece:
-ste¢i uvid u zdravstveni status djeteta,
-pracenje adaptacijskog perioda u vrti¢u i jaslicama, poStivanje individualnog ritma i
bioloskih funkcija svakog djeteta,
-sudjelovanje u izradi posebnih jelovnika za djecu s posebnim problemima,
-pridonoSenje stjecanju pozitivnih prehrambenih navika od najranije Zivotne dobi,
-kontrola usvajanja kulturno-higijenskih navika ( samostalnost pri jelu, pravilna
upotreba pribora za jelo ),
-nadzor nad provodenjem sanitarno-higijenskih normativa u prostorijama za
cuvanje 1 pripremanje hrane,
-suradnja s roditeljima glede kvalitete 1 konzumiranja odredenih obroka,
-edukacija djece 1 roditelja glede okruzenja u kojem borave (ekologija).
Cilj je kvalitetnije zdravstveno educiranje odgojitelja kako bi mogli efikasnije
unaprjedivati odgojnu praksu u komunikaciji 1 interakciji s djecom 1 roditeljima,

djelovati na bolju zdravstvenu zastitu djece, te uvazavati Zelje i potrebe roditelja
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za suradnjom i razvijati osjecaj suodgovornosti za razvoj djeteta, kao 1 razvijati

povjerenje prema odgojitelju 1 u instituciju vrtica.

TEHNICKO OSOBLJE:

-kultura prehrane (pravilno serviranje pribora i posuda za jelo),
-kontrola pravodobne izmjene posteljnoga rublja,

-kontrola ¢iS¢enja 1 dezinfekcije svih prostora.

DRUSTVENA SREDINA:

-stalnim kontaktima s druStvenim institucijama utjecati na prihvacanje i uvazavanje
stavova 1 potreba ulaganja drustva u zastitu djetetova zdravlja,
-suradnja sa Stozerom civilne zastite Grada Grubisnoga Polja, Ispostavom doma zdravlja,

Stomatoloskom ambulantom, Sanitarnom inspekcijom.

ZDRAVSTVENA DOKUMENTACIJA

Potrebno je vodenje zdravstvene dokumentacije oko ostvarivanja programa:
-pohranjivanje potvrda o zdravstvenom statusu djeteta,
-evidencija o zdravstvenim pregledima djelatnika,
-evidencija antropometrijskih mjerenja djece,
-evidencija djece s teSko¢ama u razvoju,

-evidencija o povredama djece.

RAD S DJECOM S TESKOCAMA U RAZVOJU
ZADACI :

-uocavanje, prepoznavanje 1 identifikacija djece s teSko¢ama u razvoju uz pomo¢
psihologa,

- zapoS§ljavanje pomoc¢nika za djecu s teSko¢ama u razvoju koji bi djeci pruzao potporu u
pracenju aktivosti u odgojnoj skupini,

-suradnja s roditeljima i struénim institucijama (pedijatar, psiholog, defektolog,
logoped) izvan vrtica,

-konzultacije sa stru¢njacima prije izvjesStavanja roditelja o uo¢enom problemu,

-upucivanje roditelja na obracanje stru¢njaku i stru¢nu obradu,
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-pojacana individualna suradnja s roditeljima djece s teSkocama u razvoju (psiholog),

-procjenjivanje zrelosti za Skolu djece s teSko¢ama u razvoju (psiholog).

PREVENTIVNI I SIGURNOSNO-ZASTITNI PROGRAM
Upravno vijec¢e Djecjega vrtica ,,TratinCica” Grubisno Polje je pedagoske 2007./2008. godine
usvojilo Protokole ponasanja u rizi¢nim situacijama za Djecji vrti¢ ,, TratinCica” GrubiSno Polje
( Urbroj: 90/2007), te ih nadopunilo pedagoske 2012./2013. godine (Urboj: 66/2013).
Protokoli ponaSanja osnova su provodenja svih preventivno-zastitnih i sigrnosnih mjera, upoznati su s
nijma svi zaposleni u ustanovi i duzni su ih postivati.
Protokoli ponasanja propisani su za slijedece situacije:
-postupci prilikom preuzimanja i predaje djeteta roditelju,
-postupci u situaciji nestanka djeteta,
-postupci prilikom boravka djece na svjezem zraku, Setnji, boravka na dje¢jem
igraliStu,
-postupci prilikom boravka djece u prostorima vrti¢a-sigurnosne mjere,
-postupci u situaciji ozljede djeteta,
-postupci i mjere nadzora kretanja odraslih osoba u objektu 1 oko objekta vrtica,
-postupci u slucaju nasilja u obitelji,
-postupci u slu¢aju nasilja medu djecom,
-postupci u slucajevima agresivnog ponasanja roditelja,
-postupci u slu¢ajevima alkoholiziranog stanja roditelja ili konzumiranja opojnih
sredstava,
-postupci u situacijama kod razvoda roditelja 1 roditelja ¢ije psihofizicko stanje
ugrozava sigurnost djeteta,
-mjere antikorupcijskog programa,
-postupci u suradnji s roditeljima u slucajevima dijeljenja skrbnistva
-prevencija ovisnosti u ranoj djecjoj dobi, prevencija neprimjerenih oblika
ponasanja.
Protokol postupanja i1 preporuke za zastitu od vru¢ine (KLASA: 601-02/17-01/25, URBROJ:
2127/01-21-01-17-01) doneSeni su 2017. godine.
Protokol postupanja u sluc¢aju potresa donesSen je na Odgojiteljskom vije¢u dana 26. sijecnja

2021. godine (KLASA: 601-02/21-01/03, URBROJ: 2127/01-21-01-21-02).
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Protokol o kontroli ulaska 1 izlaska iz Djecjeg vrtic¢a ,, TratinCica” Grubisno Polje (KLASA:
601-02/25-01/09, URBROJ: 2127-1-21/03-25-01) donesen je na 87. Sjednici Upravnoga vijeca
Djecjeg vrti¢a ,, TratinCica” GrubiSno Polje dana 20. ozujka 2025.godine.

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Odgojno-obrazovni rad u Djecjem vrticu”Tratin¢ica’u GrubisSnome Polju temelji se na razvojno
primjerenom kurikulumu, humanistickoj razvojnoj koncepciji, u skladu s programskim usmjerenjem,
te ¢e nastojati pratiti suvremene tendencije na koje usmjerava Agencija za odgoj i obrazovanje putem
strucnih aktiva za odgojitelje i ravnatelje, u okviru svojih moguénosti.

Osobita pozornost, u kontinuitetu s prethodnim pedagoskim godinama, a uz nadogradnju putem
stru¢nog usavrsavanja kao rezultata samoevaluacije, pridavati ¢e se individualnom radu s djecom.

Pri tome Ce se nastojati pravodobno reagirati na uocena odstupanja kod pojedine djece glede
psihofickih karakteristika u odnosu na dob djeteta, kako u pogledu nadarenosti, tako i u pogledu
teskoc¢a u razvoju, te ¢e se traziti stru¢na pomoc.

Naglasak ¢e biti na povezivanju obiteljskog s izvanobiteljskim odgojem u cilju transparentnosti
odgojne prakse i1 kontinuiranog zajednickog djelovanja u osiguravanju povoljnih uvjeta za
zadovoljavanje osnovnih djetetovih potreba i posStivanje djetetovih prava. Nastojati ¢e se osigurati
poticajna sredina s raznovrsnim dozivljajima, koja ¢e kod djece razviti aktivan odnos prema svijetu
koji nas okruzuje.

U skladu s razvojnim kurikulumom, odgojitelji ¢e raditi na podizanju sveukupne kvalitete
Zivota u Vrticu, oplemenjivanjem i obogac¢ivanjem materijalnih uvjeta (formiranje raznih centara
aktivnosti, upotreba pedagoski neoblikovanog materijala), sadrZajno bogateci djecje igre i1 aktivnosti
kroz prethodno promisljeno organizirane i doZivljene Zivotne situacije (posjete, Setnje, izleti, priredbe,
izlozbe, 1 sl. u skladu s dogadajima u druStvenoj sredini).

Pored redovnih aktivnosti koje nalaze ritam dana, ritam drustvene sredine, ritam promjena u
prirodi, ove pedagoske godine ustanova ¢e nastaviti provoditi projekte koji su se provodili u
prethodnoj pedagoskoj godini:

1. Projekt ,,Sigurnije Skole i1 vrti¢i* putem platforme Hrvatskog crvenog kriza s ciljem pripreme
djece za sve izvanredne situacije, kako bi se razvila znanja, kompetencije 1 vjestine za izgradnju
otpornijeg drustva, koje ¢e se lakSe 1 s manjim posljedicama suociti s izazovima koje izvanredni
dogadaji donose sa sobom,

2. Projekt ,,Djeca u prometu® uz koriStenje ,,Tematskog priru¢nika za provedbu preventivnih
prometnih aktivnosti* koji su izradili u suradnji Fakultet prometnih znanosti, Uciteljski fakultet i
Ministarstvo unutarnjih poslova, te realizaciju prometno-edukativne radionice ,,Vidi 1 klikni
HAK* u organizaciji HAK-a i Ministarstva unutarnjih poslova

3. Projekt ,,Budi svoj* u organizaciji Zavoda za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske zZupanije,
te ¢e se intenzivnije raditi na ekoloskim projektima:

1. Projekt ,,Eko vrtlari®,
2. Projekt ,,Cuvari planeta Zemlje®,
3. Projekt ,,Zdrava hrana®.
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PLAN PROJEKATA
Plan projekta “Eko vrtlari”
Cilj projekta je poticanje radnih navika, promoviranje zdravog stava prema okolisu, podizanje
ekoloske svijesti djece, odgojitelja, roditelja 1 ostalih zaposlenika.

Namjena projekta je iskazivanje aktivnog odnosa prema okolisu i ohrabrivanje djece za kreiranje novih
ideja, razvijanje potrebe za zajedniCkim djelovanjem, osvjestavanje ¢injenice da je priroda ljudima
partner: mi se brinemo za prirodu, a ona se brine za nas, te osvjesStavanje kod djece potrebe za brigom
1 odgovornim odnosom prema okolisu.

Aktivnosti:
-¢is¢enje 1 uredivanje okolisa oko Vrtica, sadnja cvijeca,

-sadnja povréa u povisenim gredicama i briga oko njih, pracenje rasta, briga o razvoju biljke, pracenje,
biljezenje, promatranje,

-sudjelovanje u akciji Zelena Cistka,

-obiljezavanje Dana planeta Zemlje.

Plan projekta “Cuvari planeta Zemlje”

Cilj projekta je razvijanje brige za okoliS i svijesti o ponovnom koriStenju otpadnog materijala,
osvjeStavanje smisla recikliranja (papir, plastika, tekstil, hrana, ...), razvijanje Stedljivosti i
ekonomicnosti u koristenju resursa na Zemlji, te spoznaja o pravilnom postupanju s otpadom.

Namjena projekta je sudjelovanje djece i odraslih u sakupljackim aktivnostima (stari papir, plasti¢éne
boce, limenke, ¢epovi, plasti¢ne vrecice, staklenke, tekstil, sakupljanje starih baterija), izrada plana
sakupljackih aktivnosti i1 daljnjeg postupanja s razvrstanim otpadom.

Aktivnosti:

-razvrstavanje otpada,
-zbrinjavanje otpada,

-Cistko i Smec¢ko — upoznavanje,

-ponovno koriStenje, dobrobit recikliranja, kreativan izraz, namjena novog proizvoda nastalog
recikliranjem,

-provodenje aktivnosti iz podrucja zasStite papira:
- kako nastaje papir — izrada ekoloSkog papira, reciklaza,
- kako ¢uvamo Sume,
- sakupljamo stari papir,
- koriStenje starog papira u razne namjene,

- kreativno koriStenje papirnatog i kartonskog otpada,
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- odlaganje papira i plastike u sobama u za to namjenski organizirane i obiljezene posude
(zapci-zeleni, zuti, plavi),

- provodenje aktivnosti sakupljanja plasti¢nih boca, prodaja na otkupnim mjestima, Stednja novca
1 doniranje u humanitarne svrhe,

-provodenje aktivnosti kompostiranja ostataka od pripreme hrane, upotreba komposta za

uredivanje cvjetnjaka i povrtnjaka.

Plan projekta ,,Zdrava hrana“

Cilj projekta je voditi brigu o redovitom, pravovremenom i primjerenom konzumiranju hrane i
napitaka u vrti¢u u svim odgojnim skupinama,

-stjecanje znanja vezanog uz zdravu hranu, te nacin jela 1 kulturu ponasSanja za stolom primjereno
razvojnim moguénostima djece.

Namjena projekta je kod djece osvijestiti vaznost brige za vlastito zdravlje.

Aktivnosti:

-uvoditi sezonska jela na jelovnik 1 manje slatkisSa,

-priprema jela od povréa iz vrtickog povrtnjaka,

-provoditi zdrav nacin slavlja rodendana (zdrave grickalice, oraSasti plodovi, suseno voce, voéni
Cips, vocna salata, voc¢na torta),

-sjecanje znanja vezanog uz kulturu ponasanja za stolom: kultura ponasanja, upotreba pribora, estetika
obroka, higijena jela (pranje voca i povr¢a prije jela, pranje ruku), izrada plakata — piramida zdrave
hrane, vitamini i minerali,

-zacini u jelu — vrste — izlozba,

-vaznost vode za zdravlje — ,,ne* slatkim sokovima, ljekoviti ¢ajevi, med,

-samostalno pripremanje raznih vrsta jela: sendvici, salate od povrca, voéne salate, kompoti.

AKTUALNI DOGAPAJI U DRUSTVENOJ SREDINI

Odgojno-obrazovnim radom pratiti ¢emo 1 tijekom ove pedagoSke godine aktualne dogadaje u

drusvenoj sredini :

POSJETI, SVECANOSTI, PROSLAVE -1ZVEDBENI PLAN-

ZNACAJAN DATUM: VRIJEME REALIZACIJE:
DAN GRADA 12. RUJNA 2025.
DAN POLICIJE 29. RUJNA 2025.
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DJECJI TJEDAN

06.-10. LISTOPADA 2025.

DANI KRUHA 13.-17. LISTOPADA 2025.
JESENSKA SVECANOST LISTOPAD

DANI KNJIGE LISTOPAD

DAN STEDNJE 31. LISTOPADA 2025.
SVETI NIKOLA 06. PROSINCA 2025.
BOZIC 25. PROSINCA 2025.
VALENTINOVO 14. VELJACE 2026.
FASNIK 17. VELJACE 2026.
USKRS 05. TRAVNJA 2026.

DAN PLANETA ZEMLJE 22. TRAVNJA 2026.

U planiranju i pra¢enju odgojno-obrazovnoga rada voditi ¢e se pedagoSka dokumentacija

prema Pravilniku o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije 1 evidencije o djeci u djecjem vrticu

(Narodne novine, broj: 83/01):

1. orijentacijski plan i program odgojno-obrazovnog rada i njegovo vrednovanje ( za rujan

mjesecno-adaptacijsko razdoblje; listopad,studeni,prosinac tromjesecno; sijecanj,veljacu,ozujak

tromjesecno; travanj,svibanj,lipanj tromjesecno; srpanj,kolovoz dvomjesecno-ljetni plan)

2. tjedni plan i program odgojno-obrazovnog rada

3. dnevnik odgojno-obrazovnog rada

4. zajednicke aktivnosti djece 1 odraslih.

5. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNIH DJELATNIKA

BITNI ZADACT:

-timski rad na formiranju razvojnoga plana ustanove koji ¢e prozimati sve aspekte

djelovanja odgojitelja (stru¢no usavrSavanje kako individualno, tako i putem stru¢nih

aktiva, odgojno-obrazovni rad, suradnja s roditeljima),

-pratiti novu strucnu literaturu i Casopise,

-uCestvovati u svim oblicima stru¢noga usavrsavanja u ustanovi i van ustanove, ukoliko to

budu epidemiploske prilike dozvoljavale (aktivi u organizaciji Agencije za odgoj i

obrazovanje,

te Predskolske sekcije Ogranka HPKZ-a Bjelovar),



- sudjelovati na webinarina organiziranim za odgojitelje predskolske djece,

-valorizirati rad analizom pocetnoga stanja, te razine ostvarenja zadataka.

PRIJEDLOG TEMA ZA INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE:
1. Roditeljska odgovornost

Kako ucinkovito re¢i DA i NE

Danski odgoj djece

Uloge odgojitelja

Prepoznavanje jezi¢nih teskoca kod predskolske djece

A i

Odgoj za humanost

POPIS LITERATURE ZA STRUCNO USAVRSAVANJE:
1. Mira Peteh ,,Radost igre i stvaranja”, Zagreb, Alinea, 2018.
2. Hrvatski crveni kriz ,,0dgoj za humanost od malih nogu”, Zagreb, 2017.
3. prof.dr.sc.Edita Slunjski i suradnici ” Izvan okvira 4”, Element d.o.0., Zagreb, 2019.
4. Jesper Juul ,,0d odgoja do odnosa”, Harfa d.o.o. Split, 2019.
5. Jesper Juul ,,Pet temelja obiteljskog zivota”, Harfa d.o.o. Split, 2020.
6. Jesper Juul ,,Cetiri vrijednosti koje ée djecu pratiti do kraja Zivota”, Harfa d.o.o. Split, 2018.
7. Jesper Juul ,,Sacuvati ljubav”, Harfa d.o.o. Split, 2018.
8. Jesper Juul ,,Empatija”, Harfa d.o.o. Split, 2019.
10. Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet u Zagrebu ,,Priru¢nik za prepoznavanje i obrazovanje djece
s jezi¢nim te§koéama“, ACT PRINLAB d.o.o. Cakovec, 2015.
11. Jessica Joelle Alexander, Iben Dissing Sandahl ,,Danski odgoj djece®, Egmont d.o.0. Zagreb,
2018.

PLAN RADA ODGOJITELJSKOGA VIJECA

SADRZAJ NOSILAC ZADATKA ROK IZVRSENJA
ORGANIZACIJA RADA-RASPORED PO | RAVNATELJ 01. RUJNA 2025.
SKUPINAMA

DONOSENJE PLANA I PROGRAMA ODGOJITELJSKO 30. RUINA 2025.
RADA ODGOJITELJSKOG VIJECA VIJECE
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RAZMATRANIJE GODISNJEGA PLANA

ODGOIJITELJSKO

30. RUJNA 2025.

USTANOVE I KURIKULUMA VIJECE I RAVNATELJ
IZVEDBENI PLAN SURADNIE S RAVNATELJ I 30. RUINA 2025
RODITELJIMA ODGOJITELJSKO
VIJECE
STRUCNA RADIONICA ZA PSIHOLOG-projekt “Budi STUDENI 2025.
ODGOJITELJE svoj”
ORGANIZACIJA SVECANOSTI I ODGOJITELJSKO TIJEKOM GODINE
BLAGDANA I OSMISLJAVANIJE VIJECE
PROSTORA
INFORMACIJE SA STRUCNIH AKTIVA ODGOJITELJI TIJEKOM GODINE
ODGOJITELJA
DRAMSKE ILI GLAZBENE RAVNATELJ SIJECANJ — OZUJAK 2026.
RADIONICE ZA ODGOJITELJE
PLAN RADA ZA VRIJEME LJETA RAVNATELJ I LIPANJ 2026.
ODGOJITELJSKO
VIJECE
VALORIZACIJA RADA ZA VRIJEME ODGOJITELJSKO 31.KOLOVOZA 2026.
LJETA VIJECE
OSTALA PITANJA KOJA BUDU ODGOJITELJSKO TIJEKOM GODINE
AKTUALNA VIJECE

7. SURADNJA S RODITELJIMA

BITNI ZADACT:

- svakodnevna osobna komunikacija, putem mrezne stranice vrtica ili putem drugig drustvenih mreza u

svezi aktualne epidemioloske situacije,

-informirati roditelje o radu i Zivotu u Vrticu,

-ukljuciti roditelje u odgojno-obrazovni rad ovisno o njihovim interesima (i ovisno o epidemioloskoj

situaciji),

-informirati roditelje o napredovanju njihovog djeteta u programu-kako to mi vidimo,

-organizirati stru¢ne radionice za roditelje,

-primijeniti komunikacijski model grupnog rada s roditeljima u svim odgojnim

skupinama,
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-ukljuciti roditelje u valorizaciju programa,
-upucivati roditelje na literaturu 1 stru¢ne ¢asopise za njih 1 omoguciti im posudbu strucne

literature glede problema koji ih interesiraju.

IZVEDBENI PLAN SURADNJE S RODITELJIMA

SADRZAJ RADA: NOSILAC VRIJEME
AKTIVNOSTI

RODITELJSKI SASTANAK U SVEZI RAVNATELJ 24. RUJAN 2025.

ORGANIZACIJE PREDSKOLE

ORGANIZACIJA SVECANOSTI ODGOIJITELIJI 13.-17. LISTOPAD 2025.

POVODOM DANA KRUHA

RODITELJSKI SASTANCI PO RAVNATELJ LISTOPAD 2025.

ODGOJNIM SKUPINAMA - ODGOIJITELIJI

UPOZNAVANIJE S GODISNJIM
PLANOM I PROGRAMOM RADA I

KURIKULUMOM USTANOVE
RADIONICA ZA RODITELJE PSIHOLOG SIJECANJ 2026.
RADIONICA ZA RODITELJE: ODGOJITELIJI VELJACA

-IZRADA POKLADNIH MASKI ZA RAVNATELJ 2026.

DJECU
ORGANIZACIJA DRUZENJA DIJETE- | ODGOJITELII LIPANJ 2026.
RODITELJ-ODGOJITELJ
OSIGURATI VRIJEME ZA RAVNATELJ TIJEKOM GODINE

INDIVIDUALNE KONZULTACIJE SA | ODGOIJITELJI
SVAKIM RODITELJEM, TE
INFORMIRATI RODITELJE PUTEM
KUTICA ZA RODITELJE O
DOGADANIJIMA U VRTICU
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7. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA

Suradnju s vanjskim ustanovama potrebno je neprekidno intenzivirati radi podizanja kvalitete

rada i obogacivanja programa.

USTANOVA SADRZAJ VRIJEM | NOSILAC ZADATKA
E

GRADSKA UPRAVA FINANCIRANIJE, ORGANIZIRANJE | THEKOM | RAVNATELJ

GRADA GRUBISNOGA | AKTIVNOSTI GODINE

POLJA

AGENCIJA ZA ODGOJ1 | KONZULTACIJE, SAVJETI TIJEKOM | RAVNATELJ

OBRAZOVANIJE- GODINE

SAVJETNICA

MINISTARSTVO STRUCNA SURADNJA TIJEKOM | RAVNATELJ

ZNANOSTI, GODINE

OBRAZOVANIJA 1

MLADIH RH

RADIO GRUBISNO INFORMIRANIJE JAVNOSTI O RADU | THEKOM | RAVNATELJ

POLIJE VRTICA GODINE

CENTAR ZAKULTURU I | REALIZACIJA PROGRAMA TIJEKOM | ODGOJITELJI

INFORMIRANJE GODINE

DR.FRANJO TUPMAN,

G.POLJE

OSNOVNA SKOLA POSJETI DJECE TIJEKOM | ODGOJITELJI

IN.JEMERSICA G.POLJE GODINE

POLICIJSKA POSTAJA POSJET DAN ODGOIJITELII

GRUBISNO POLJE POLICIJE

PODRAVSKA BANKA, POSJET DAN ODGOIJITELII

FINA STEDNJE

GRUBISNO POLJE

ZUPNI URED G.POLJE BLAGDANI-STRUCNA POMOC TIJEKOM | ODGOIJITELJI
GODINE

ISPOSTAVA DOMA SISTEMATSKI PREGLEDI, TIJEKOM | ODGOJITELJI

ZDRAVLJA G.POLJE STRUCNA POMOC GODINE
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TURISTICKA REALIZACIJA PROGRAMA TIJEKOM | RAVNATEL]J
ZAJEDNICA JUZNA GODINE

BILOGORA- GRUBISNO

POLIJE

GRADSKA KNJIZNICA REALIZACIJA PROGRAMA TIJEKOM | RAVNATEL]J
,MATO LOVRAK* GODINE | ODGOJITELIJI
GRUB.POLJE

UDRUGA OSOBA S REALIZACIJA PROGRAMA TIJEKOM | RAVNATEL]J
INVALIDITETOM GRADA GODINE | ODGOJITELII
GRUBISNOGA POLJA

RAZVOJNA AGENCIJA | PROVEDBA PROJEKATA TIJEKOM | RAVNATEL]J
,AGRO” GRUBISNO GODINE

POLJE

STOZER CIVILNE REALIZACIJA PROGRAMA TIJEKOM | RAVNATELJ
ZASTITE GRADA GODINE

GRUBISNOGA POLJA

GRADSKO DRUSTVO PROVODENJE PROJEKTA TIJEKOM | RAVNATELJ
CRVENOG KRIZA “SIGURNIJE SKOLE I VRTICI” GODINE | ODGOIJITELJI
GRUBISNO POLJE

JAVNA VATROGASNA REALIZACIJA PROGRAMA TIJEKOM | RAVNATELJ
POSTROJBA GRADA GODINE | ODGOJITELIJI
GRUBISNOGA POLJA

8. UPRAVLJANJE RADOM I POSLOVANJE VRTICA

Djec¢jim vrticem “Tratin¢ica” Grubisno Polje upravlja Upravno vijece sastavljeno od pet

¢lanova. Upravno vijece u suradnji s ravnateljem donosi odluke i zakljucke o kompletnom poslovanju

Vrtica.

Financiranje ustanove vrsi se od strane Gradske uprave Grada Grubi$noga Polja i na bazi

participacije roditelja. Roditelji placaju naknadu temeljem Odluke o utvdivanju mjerila za

sudjelovanje roditelja u cijeni programa Djec¢jeg vrtica” Tratin¢ica”Grubisno Polje, doneSene 22.
svibnja 2012. godine od strane Gradskog vije¢a Grada Grubisnoga Polja (Klasa:601-01/12-01/01,
Urbroj: 2127/01-01/01-12-3) =66,36 eura (= 500,00 kuna) cjelodnevni boravak; 53,09 eura (=400,00

kuna) poludnevni boravak; 80% cijene za drugo dijete, a za svako slijedece bez naknade.
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Tijekom pedagoske godine 2025./2026. Upravno vije¢e Djecjeg vrtica ,, Tratin¢ica” Grubisno

Polje rjesavati ¢e tekucu problematiku vezano uz odgojno-obrazovni rad, financiranje ustanove i

uskladivanje sa zakonskom regulativom, te ¢e se kontrolirati i davati smjernice za buduée poslovanje

Vrti¢a u skladu s propisima.

9. GODISNJI PLAN RAVNATELJA

Za ravnatelja Djecjeg vrti¢a “TratinCica”Grubisno Polje imenovana je, u Sestome mandatu,

Biljana Kati¢, VSS odgojitelj s poloZzenim struénim ispitom, od strane Gradskog vije¢a Grada

Grubisnoga Polja na razdoblje od 4 godine pocev od 01.01.2022.godine.

Pored poslova ravnatelja uglavljenih u Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Djec¢jeg vrtica

“Tratin¢ica” Grubisno Polje, te zadataka navedenih u Planu rada odgojiteljskog vije¢a i Planu suradnje

s roditeljima ( navedeni u Godisnjem planu i programu rada Djecjeg vrti¢a “Tratincica” Grubisno Polje

za pedagoSku godinu 2025./2026. ), ravnateljica ima slijedece zadatke u pedagoskoj godini

2025./2026.) :

BITNI ZADACI:

ROK IZVSENJA:

ORGANIZACIJA RADA-RASPORED PO SKUPINAMA DJECE 1
ODGOJITELJA

01.RUJNA 2025.

ORGANIZACIJA RODITELJSKOG SASTANKA ZA RODITELJE DJECE U

PROGRAMU PREDSKOLE 24 RUJNA 2025.
IZRADA GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA ZA PEDAGOSKU 30.RUJNA 2025.
GODINU 2025./2026.

ISHODENJE DOKUMENTACIE ZA DOZVOLU ZARAD U LISTOPAD 2025.
PROMIJENJENIM UVJETIMA PODRUCNIH OBJEKATA VRTICA

ORGANIZACIJA KRACIH PROGRAMA: IGRAONICA NA ENGLESKOM LISTOPAD 2025.
JEZIKU I SPORTSKA IGRAONICA

RAD NA USKLADIVANJU DJELATNOSTI USTANOVE S DRZAVNIM TIJEKOM GODINE

PEDAGOSKIM STANDARDOM PREDSKOLSKOG ODGOJA 1
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NAOBRAZBE (NN 63/08) I IZMJENAMA DRZAVNOG PEDAGOSKOG
STANDARDA PREDSKOLSKOG ODGOJA I NAOBRAZBE (NN 90/10)

RAD NA OTKLANJANJU SLABOSTI I NEPRAVILNOSTI UTVRDENIH U | TDEKOM GODINE
IZJAVI O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI ZA PRORACUNSKU GODINU

2024,

SASTAVLJANJE IZJAVE O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI ZA VELJACA 2026.
PRORACUNSKU GODINU 2025.

PREMA POTREBI OBAVLJATI POSLOVE ODGOJITELJA TIJEKOM GODINE

IZRADA GODISNJEGA 1ZVJESCA O RADU DJECJEGA VRTICA ZA
PEDAGOSKU GODINU 2025./2026.

31.KOLOVOZA 2026.

RAD NA POSLOVIMA UREDSKOG POSLOVANJA T ARHIVSKIM
POSLOVIMA

TIJEKOM GODINE

10. GODISNJI PLAN STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA, Jelene

Hestera, mag. psych.

Rad stru¢ne suradnice psihologinje u pedagoskoj godini 2025./2026. odvijati ¢e se u skladu s
profesionalnim 1 eti€¢kim nacelima struke, te vaze¢im zakonodavnim okvirom. Kao 1 do sada, rad ¢e
biti usmjeren na oCuvanje 1 unaprjedenje psihofizickog razvoja i dobrobiti djeteta, uvazavajuéi njegove

razvojne potrebe, interese 1 prava.

Temeljni cilj rada jest pruzanje podrske djetetu, roditeljima i odgojno-obrazovnim djelatnicima

kroz preventivni, savjetodavni i razvojni rad.

U radu s djecom psihologinja ¢e provoditi inicijalne razgovore i procjene razvojnog statusa
prilikom upisa, kao 1 opservacije u odgojnim skupinama. Poseban naglasak biti ¢e na ranom
prepoznavanju odstupanja i teSkoca u razvoju, prilagodbi 1 ponasanju, a u suradnji s odgojiteljima 1
roditeljima planirati ¢e se 1 provoditi individualizirani pristupi djeci s izraZenijim potrebama.

Savjetodavni rad s roditeljima i skrbnicima odvijati ¢e se kroz individualne razgovore i
dogovorene konzultacije, ali i putem organizacije tematskih predavanja i radionica usmjerenih na
aktualna pitanja djecje psihologije i roditeljstva. Predavanja ¢e obuhvatiti podrucja privrZenosti,
razvoja samostalnosti, emocionalnog razvoja, postavljanja granica, spremnosti za $kolu, te digitalne
pismenosti. Psihologinja ¢e pripremati 1 distribuirati informativne materijale, preporuke 1 letke koji ¢e

sluziti kao podrska roditeljima u njihovoj ulozi.
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U suradnji s odgojiteljima rad ¢e se odvijati kroz svakodnevne konzultacije i sudjelovanje na
stru¢nim aktivima, a posebna paznja biti ¢e posvecena organizaciji tematskih edukacija. One ¢e biti
usmjerene na unaprjedenje kompetencija u radu s djecom s posebnim potrebama, na kvalitetno
funkcioniranje odgojne skupine u kojoj je prisutan pomo¢nik, te na prevenciju i o€uvanje mentalnog
zdravlja samih odgojitelja.

Po potrebi ¢e se ostvarivati suradnja s vanjskim stru¢nim sluzbama i ustanovama, poput zavoda
za socijalni rad, logopeda, edukacijsko-rehabilitacijskih stru¢njaka, pedijatara, osnovnih skola i drugih
relevantnih institucija, kako bi se osigurala suradnja i multidisciplinarna podrSka djeci i njihovim
obiteljima.

Psihologinja ¢e biti ukljuc¢ena i u rad same ustanove kroz pripremu i organizaciju upisa,
sudjelovanje u izradi Kurikuluma, te Godisnjeg plana i programa rada, kao i u postupke evaluacije
rada ustanove. Poseban naglasak staviti ¢e se na razvoj inkluzivne prakse, izgradnju sigurnog i
podrzavajuceg ozracja u vrticu, te promicanje mentalnog zdravlja na svim razinama.

Kroz cijelu pedagosku godinu planirano je i kontinuirano stru¢no usavrSavanje putem
pohadanja edukacija, stru¢nih skupova i seminara, te kroz samostalno usvajanje novih znanja u skladu
s aktualnim temama i1 potrebama ustanove.

Psihologinja ¢e prigodnim tekstovima, predavanjima ili radionicama sudjelovati u obiljezavanju
vaznih datuma:

e Svjetski dan mentalnog zdravlja — 10. listopada 2025.

e Medunarodni dan djeteta — 20. studenoga 2025.

¢ Tjedan psihologije u Hrvatskoj — 7.—13. veljace 2026.

e Svjetski san zdravlja - 07. travnja 2026.

e Svjetski dan roditelja / Medunarodni dan djeteta — 1. lipnja 2026.

Ovaj plan rada podlozan je prilagodbama tijekom godine, sukladno potrebama djece, roditelja i
zaposlenika vrti¢a, kao 1 promjenama u lokalnom i Sirem drustvenom kontekstu.

11. VREDNOVANJE PROGRAMA

Strategija vrednovanja programa odreduje se u svrhu pracenja djetetova razvoja pod utjecajem
planiranih 1 situacijskih poticaja tijekom boravka u vrti¢u. Pracenje 1 unapredivanje kvalitete rada
planira se:

- samovrednovanjem ustanove- periodicnom analizom na odgojiteljskim vije¢ima ostvarivanja zadaca
GodiSnjega plana i programa rada Djecjega vrti¢a “Tratincica” Grubis$no Polje za pedgosku godinu
2025./2026.,

-dnevnom, tjednom, tromjesec¢nom i godiSnjom valorizacijom rada odgojitelja kroz vodenje pedagoske
dokumentacije,

-valorizacijom od strane ravnatelja kroz Izvjesce o realizaciji GodiSnjega plana i programa rada
Djecjega vrtica “Tratin¢ica” Grubisno Polje za pedagoSku godinu 2025./2026.

-vrednovanjem od strane roditelja putem anketa, kao 1 azuriranjem mreZne stranice vrti¢a otvorene za
komentare javnosti,

-kontrolom i supervizijom stru¢nih sluzbi Agencije za odgoj i obrazovanje i Ministarstva znanosti,
obrazovanja 1 mladih Republike Hrvatske.
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