Upravno vijec¢e DjeCjega vrti¢a "Tratincica" Grubisno Polje, na temelju ¢lanka 62.
Statuta Djecjega vrti¢a "Tratincica" GrubiSno Polje ( "Sluzbeni glasnik Grada GrubiSnoga Polja,
broj: 7/22), na 3. sjednici odrZanoj dana 01. rujna 2025. godine donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOGA VIJECA DJECJEGA VRTICA
"TRATINCICA" GRUBISNO POLIJE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnoga vije¢a Djecjega vrti¢a "TratinCica" Grubisno Polje
(nadalje: Poslovnik) utvrduje se nacin i postupak sazivanja sjednica Upravnoga vije¢a Djecjega
vrtica "Tratincica" Grubisno Polje (nadalje: Upravno vijece), uvjeti njezina odrzavanja, tijek
rada i glasovanja, vodenje zapisnika i druga pitanja od znacaja za odrZavanje sjednica
Upravnoga vijeca.

Clanak 2.
O primjeni Poslovnika skrbi predsjednik, zamjenik predsjednika Upravnoga vijeca i
ravnatelj Djecjega vrti¢a "Tratincica" Grubisno Polje (nadalje: ravnatelj).

Clanak 3.
Sjednice Upravnoga vije¢a mogu biti osnivacke, redovne i svecane.

Clanak 4.
Osnivacka je prva sjednica imenovanih ¢lanova Upravnoga vijeca.
Osnivacku sjednicu saziva i predsjedava joj, do izbora predsjednika Upravnoga vijeca,
ravnatelj.

Clanak 5.
Redovna je sjednica na kojoj se razmatra i odlucuje o pitanjima iz nadleznosti
Upravnoga vijeca.
Redovne sjednice temeljni su oblik rada i odluéivanja Upravnoga vijeca.

Clanak 6.
Svecana se sjednica odrZava se povodom obljetnica, sve€anosti i u drugim slicnim
prigodama.

Clanak 7.
Sjednica Upravnoga vijeéa saziva se pisanim pozivom.
Poziv obvezatno mora sadrzavati vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, prijedlog
dnevnog reda, te ime, prezime i duZnost osobe koja sjednicu saziva.
Poziv se dostavlja elektronskom postom (e-mail), redovnom postom, ili, izuzetno,
osobno se urucuje. Poziv se najkasnije mora dostaviti 24 sata prije odrzavanja sjednice.



Clanak 8.

Prijedlozi odluka i drugi dnevnom redu pripadajuci materijali, u cjelini ili skraéenom
obliku, u svezi rada i odlucivanja Upravnoga vije¢a dostavljaju se u privitku poziva.

Iznimno od stavka 1.ovoga ¢lanka, Upravno vije¢e moZe razmatrati pojedine
prijedloge za koje su pripadajuci materijali dostavljeni neposredno prije pocetka sjednice, ili
bez prilozenih pripadajuéih materijala, ako se ocijeni da su prijedlozi od takve vaznosti i
hitnosti da se njihovo razmatranje ne smije odlagati.

Clanak 9.
Redovnoj sjednici mora nazociti natpolovi¢na vecina svih ¢lanova Upravnoga vijeca, a
odluke se donose, ukoliko Statutom Djecjega vrtiéa "Tratincica" GrubiSno Polje nije drugacije
propisano, natpolovicnom veé¢inom nazoc¢nih ¢lanova Upravnoga vijeca.

Clanak 10.

U sluéajevima hitnosti, izuzetno, redovna se sjednica moze odrzati u fizi¢koj
odsutnosti jednog, vise ili svih ¢lanova Upravnoga vijeca s kojima kontakt mora biti ostvaren
putem telefona ili mobitela (telefonska sjednica), te putem elektronicke poste (elektronska
sjednica).

Odsutni ¢lanovi Upravnoga vije¢a putem telefonske linije ili e-maila sudjeluju u
raspravi i glasuju o pojedinoj tocki dnevnog reda.

U slu¢aju odrzavanja elektronske sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima na njihovu e-mail adresu, uz dnevni red odreduje se pocetak i zavrSetak
elektronske sjednice, a u tom se vremenu ¢lanovi Upravnoga vijeca ocituju elektronskim
putem. Nakon odrZavanja elektronske sjednice sastavlja se zapisnik u ¢ijem su privitku sva
pristigla ocitovanja.

Clanak 11.

Clanovi Upravnoga vijeéa, ako drugacije nije propisano Statutom Djeéjega vrti¢a
"Tratinéica" Grubi$no Polje, glasuju javno. Clanovi Upravnoga vijeéa uvijek mogu odlugiti da o
pojedinom ili svim pitanjima iz dnevnoga reda, provede se tajno glasovanje.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruku ,,za“ ili ,,protiv” prijedloga odluke.

Clanak 12.
Sjednicama Upravnoga vijeéa , po poloZaju, nazodi ravnatelj, a ostale osobe temeljem
poziva.

Clanak 13.
Redovne sjednice Upravnoga vijeca, u pravilu, odrzavaju se u zgradi sjediSta Djecjega
vrtiéa "Tratincica" Grubi$no Polje.

Clanak 14.

Na sjednicama Upravnoga vije¢a vodi se zapisnik. Zapisnicar se osigurava izmedu
¢lanova Upravnoga vijeca, a moze biti i tajnik ili ravnatelj Djecjeg vrti¢a ,Tratincica” Grubisno
Polje.

Zapisnik se moZze pisati kemijskom olovkom u Knjigu zapisnika ili na osobnom raéunalu
u formatu (A4).



Zapisnik potpisuje predsjednik (ili zamjenik predsjednika Upravnog vijec¢a) i zapisnicar,
a ukoliko se zapisnik vodi na osobnom racunalu, nakon ispisa se potpisuje svaka stranica
zapisnika.

Knjiga zapisnika ¢uva se i pohranjuje, kao trajna arhivska grada, a za njeno ¢uvanje
zaduZen je ravnatelj.

Tijek sjednice moze se tonski snimati, na osnovu kojeg snimka ima se saciniti pisani
primjerak tonskog snimka sjednice.

Clanak 15.
Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o sjednici, a to su:
-redni broj sjednice,
-datum i mjesto odrzavanja sjednice,
-vrijeme pocetka sjednice,
-imena i prezimena nazocnih i odsutnih ¢lanova Upravnoga vijeca, imena i prezimena drugih
osoba koje nazoce sjednici,
-ustanovljenje o usvajanju zapisnika s prijasnje sjednice,
-predlozZen i usvojen dnevni red,
-imena i prezimena govornika o pojedinim tockama dnevnoga reda i kratki sadrzaj izvjeséa i
prijedloga,
-rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,
-zaklju¢ke odnosno odluke donesene po pojedinim to¢kama dnevnoga reda,
-naznaku vremena kada je sjednica zakljucena,
-u slucaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je sjednica nastavljena.

Clanak 16.
Sjednica Upravnoga vijeca zapocinje verificiranjem zapisnika prethodne sjednice, a
nastavlja se utvrdivanjem broja nazoc¢nih i dnevnog reda.

Clanak 17.

Predsjednik ili zamjenik predsjednika Upravnoga vijeéa sjednicu vodi na nadin da,
osobno ili putem za to odredene osobe, izlaZe to¢ku dnevnog reda s prijedlogom odluke,
potom, prema redoslijedu prijava dizanjem ruka, omoguduje sudjelovanje ¢lanova Upravnoga
vijeca u raspravi.

Kada se rasprava iscrpi, prijedlog odluke daje se na glasovanje.

Clanak 18.

Broj prijava, odnosno sudjelovanja u raspravi nije ogranicen, ali osoba koja vodi
sjednicu moZe upozoriti sudionika sjednice da se u izlaganju ponavlja ili izneseno nema
povezanosti s tockom dnevnoga reda o kojoj se raspravlja.

Sudioniku sjednice koji, nakon upozorenja sukladno prethodnom stavku, nastavi s
ponavljanjima ili izlaganjem koje nema povezanosti s tockom dnevnog reda, osoba koja vodi
sjednicu oduzeti ée rijec. Ista osoba viSe nema pravo rasprave po istoj tocki dnevnoga reda.
Ukoliko sudionik sjednice ometa rad sjednice, osobe koja vodi sjednicu udaljiti ¢e ga, a
sjednica ¢e se nastaviti.



Clanak 19.
Zapoceta, a nezakljucena sjednica Upravnoga vijeéa nastavit ¢e se u vremenu i mjestu
koji se, u pravilu, odmah utvrduju.

Clanak 20.

Ovaj Poslovnik objaviti ée se na mreznoj stranici i oglasnoj ploci Dje¢jega vrti¢a
"TratinCica" Grubisno Polje, a stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci
Djecjega vrti¢a ,Tratinica” Grubisno Polje. Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje
vaziti Poslovnik o radu Upravnoga vijec¢a Djecjega vrti¢a ,Tratincica” Grubisno Polje (Urbroj:
221/2013.) od 13. prosinca 2013. godine.

Predsjednica Upravnoga vijeca:

Valerija Pavici¢ Krauz

KLASA: 601-02/25-02/04
URBROJ: 2127-1-21/03-25-01

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ploci Djecjega vrti¢a ,Tratin¢ica” Grubisno Polje
dana 02. rujna 2025. godine, a stupa na snagu dana 03. rujna 2025. godine.



